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E-Buch-Menü 



Textbereinigung 

  Rohscan in neues Dokument kopieren > 

  Unerwünschte Zeichen entfernen > 
  Doppelte Leerzeichen 

  Typographische Anführungszeichen 

  Unterstriche 

  Trennstrich 

  Absätze 

  Falsch erkannte Zeichen entfernen 



E-Buch erstellen 

  Überschriften zuweisen > 

  Listen und Nummerierungen zuweisen > 

  E-Buch-Tags einfügen > 
  Seitenzahlen 

  Rahmen 

  Tabellen 

  Bilder 



Rohscan in neues Dokument kopieren 

  Alles markieren: STRG+A 

  Text in Zwischenablage kopieren: STRG+C 

  Neues Dokument anlegen: STRG+N 

  Text aus Zwischenablage einfügen: ALT+B,F – 
unformatierten Text 



Unerwünschte Zeichen entfernen 

  Ersetzen Dialogfeld öffnen: STRG+H 

Zeichen eingeben in Feld 
"Suchen nach" 

eingeben in Feld 
"Ersetzen durch" 

¬ bedingter Trennstrich ^- nichts 

~ Tildezeichen ALTGR + nichts 

"  typographischer Anführungszeichen kopiertes Zeichen " 

« französische Anführungszeichen STRG , < " 

» französische Anführungszeichen STRG , > " 

,, Komma, Komma ,, " 

˚ geschütztes Leerzeichen ^s nichts 

_ Unterstrich entfernen _ nichts 

→ Tab entfernen ^t nichts 

·· Zwei Leerzeichen löschen 2x Leertaste 1x Leertaste 



Überschriften zuweisen 

  Überschriften  bzw. Ebenen zuweisen 

  Ebene 1 (Umschalt+STRG+1) (Alt+1) 
  Ebene 2 (Umschalt+STRG+2) (Alt+2) 

  Ebene 3 (Umschalt+STRG+3) (Alt+3) 

  Ebene 4 (Umschalt+STRG+4) 

  ... 



Listen und Nummerierungen zuweisen 

  Bei allen Listen, Aufzählungen und Zeilennummerierungen 
Formatvorlage Liste zuweisen: ALT+UMSCHALT+S, Liste 
  Nummerierungen: 1. TAB Text 

  Zeilennummerierungen: 1 TAB Text 

  Bullets: - TAB Text 



E-Buch-Tags einfügen 

  Textpassage markieren 

  E-Buch-Menü aufrufen: ALT+U, 

  E-Buch-Tag auswählen: 
  Seitenzahl (S) 

  Bildbeschreibung (B) 

  Tabelle (T) 

  Rahmen (R) 

  Merksatz (M) 

  Lückentext (Ü) 


