TIPPS ZUR WINDOWS7-INSTALLATION UND —
BEDIENUNG FUR SEHBEHINDERTE MENSCHEN

In diesem Skript wird/werden stets das/die Bild/er zuerst abgedruckt. Dann folgt der
sich darauf beziehende Text.

Leider sind die ersten ca. sechs Installationsfenster, sehbehindertenspezifisch gese-
hen, nicht barrierefrei. Eine Méglichkeit der BildschirmvergréBerung steht noch nicht

zur Verflgung.

Windows 7
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Windows 7
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Erleichterte Bedienung beim Installationsvorgang:

Ab dem Fenster ,Windows einrichten“ besteht die Mdglichkeit VergréBerungs-

und/oder Kontrasteinstellungen zu nutzen, indem man im unteren linken Teil des

Fensters die Schaltflache mit dem Symbol fir ,Erleichterte Bedienung“ betatigt.
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. J1ext auf dem Bildschirm laut vorlesen (Sprachausgabe)*

NICHT aktivieren! Deutsche Inhalte werden englisch vorgelesen. Man kann die
Stimme nachtraglich nicht mehr ausschalten und wird von ihr durch den gesamten
Installationsvorgang ,begleitet”.

. Hoheren Kontrast flir Farben verwenden (Hoher Kontrast)*

Diese Funktion reduziert die Blendung durch das Darstellen der Einstellungsdialog-
fenster mit schwarzem Hintergrund und weiBer Schrift (Links in hellblau), wie wir es
von den herkdmmlichen ,Kontrast Schwarz“-Anzeigeschemata seit Windows2000
kennen.

,Elemente auf dem Bildschirm vergroBern (Bildschirmlupe)*

Die Bildschirmlupe kann NICHT im echten Vollbild- oder im Lupenmodus verwendet
werden, da die Aero-Oberflache zu diesem Zeitpunkt noch nicht zur Verfligung steht.
Es ist nur die Nutzung des Modus ,Verankert® méglich. Ist die Lupe aktiviert (Kast-
chen anhaken und ,Ubernehmen®-Schaltflache betatigen), kann sie mittels folgender
Tastenkombinationen gesteuert werden:

e  Win+Num+ - vergréBern (hineinzoomen)

e  Win+Num-= - verkleinern (hinauszoomen)

e Win+Esc > Lupe ausschalten

e Strg+Alt+Pfeiltasten > Verschieben des Lupenfensters
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Mit der linken Maustaste kann das Lupenfenster gepackt und an einer beliebigen Po-
sition auf dem Bildschirm angeordnet werden. Es vergréBert den mit dem Mauszei-
ger gezeigten Bereich.
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Schiebt man das VergrdBerungsfenster in einen der Bildschirmréander hinein, wird es
dort angedockt. AuBerdem ist es mit der Maus mdglich, am Rand des Fensters anzu-
fassen und die FenstergréBe der Lupe durch Ziehen zu verandern. Die FenstergréBe
kann mit der Maus auch im am oberen Bildschirmrand angedockten Zustand der Lu-

pe verandert werden.
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Dies kann auf den gesamten Bildschirm ausgedehnt werden (dies stellt gegentber
der Bildschirmlupe unter WindowsXP eine Neuerung dar). Sowohl in diesem ,Pseu-
do-Vollbildmodus*, als auch im angedockten Zustand, als auch als Lupenfenster an
einer beliebigen Stelle gibt es jedoch ein Problem: Es ist NICHT mdglich, in einen
Bereich (z.B. ein Eingabefeld) zu klicken, der sich unter der Lupe befindet. Dies be-
deutet fur den ,Pseudo-Vollbildmodus*, dass man in KEINEN Bereich mehr
hineinklicken kann, weil sich alles unter der Lupe befindet.
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Mdochte man ohne Maus arbeiten, muss man im Einstellungsdialogfenster der Win-
dowslupe die Optionen ,Dem Tastaturfokus folgen“ und ,Fur die Bildschirmlupe
der Texteinfligemarke folgen* aktivieren. In diesem Falle kann man die GréBe des
Lupenfensters (mit der Maus) z.B. aus dem ,Oben-angedockt-Zustand” auf den ge-
samten Bildschirm ausdehnen (,Pseudo-Vollbildmodus®), mit Alt+Tab zurtick in das
~Windows einrichten“-Fenster wechseln und sich von nun an mit der Tastatur bewe-
gen.

Die Option ,Farbinversion aktivieren® im Einstellungsdialogfenster der Bildschirm-
lupe ist allerdings nur bedingt geeignet, weil auch Farben invertiert werden (vgl. ,Ho-
heren Kontrast flr Farben verwenden (Hoher Kontrast)®)

Erstes Anzeigen des Desktops:

Erfreulicherweise bleibt die Windowslupe nach dem letzten Installationsschritt akti-
viert, wenn der Desktop zum ersten Mal angezeigt wird. Nun handelt es sich, dank
der jetzt verfligbaren Aero-Oberflache um einen ,echten” Vollbildmodus, der mit den
oben genannten Tastenkombinationen (fir die Bildschirmlupe) navigiert werden
kann. AuBerdem kann die Bildschirmlupe ab jetzt auch mit der Tastenkombination
Win+Num+ eingeschaltet werden.
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r ™
Bifds.chirmhennptinnen ﬁ

Festlegen, in welchem Make sich die Ansicht beim VergréBern
oder Verkleinern dndert:

»

Weniger L Mehr

7

100 %%

] Farb inversion aktivieran

Machverfolgung

m Dem Mauszeiger folgen
|| Dem Tastaturfokus folgen

=1 Fur die Bildschirmlupe der Texteinflgemarke
@]
= folgen

Darstellung der Schriftarten auf dem Bildschirm anpassen

Starten der Bildschirmlupe beim Anmelden steuern

| ok | | Abbrechen |

Die Optionen ,Dem Tastaturfokus folgen“ und ,Fiir die Bildschirmlupe der Text-
einfiigemarke folgen“ missen im Einstellungsdialogfenster der Bildschirmlupe er-
neut aktiviert werden.

Kurznotizen

- 'IT' Snipping Tool

w Solitar

Alle Programme
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Der Kontrastmodus wird leider durch die automatisch aktivierte Aero-Oberflache
deaktiviert. Man muss sich entscheiden, ob man ein herkdmmliches Kontrastschema
verwendet ODER die Aero-Oberflache mit inrer Moglichkeit des Vollbildlupenmodus'.
Uber die Verwendung der Option ,Farbinversion aktivieren“ muss deshalb neu ent-
schieden werden.

-
= B Elemenis sl dem Bidschem wegeidern (Bldectembgs)

= BB Hotmren Kiniasl i Fadbe vervwenden ot Kortrast] g {:w‘ L
o O Tl ohne Tastahur singsten - Ribrisrtu milasLabo | Bl A =l :_r__|1 a0 LT e

)
3 Tasten ir Tastestesassinaioncn sinzsl drichen hirm laut vorlesen (Sprachausgabe)

O Wiedertete Tasenanschisge gnomsmn (Arachiigeer oo 1ing |

[ == == pildschurm vergroBern (Bildschirmiupe)

Haheren Kontrast far Farben verwenden (Hoher Kontrast)

$ O Text ohne Tastatur eingeben (Bildschirmiastatur)

O Tasten fur Tastenkombinationen enzeln drucken
(Einrastfunktion)

. [ Wiederholte Tastenanschilage ignoneren (Anschlagverzogerung)

]
[ o ][ Atmhen ][ Ooumatenen |

Das gleichzeitige Verwenden eines Kontrastschemas und der Bildschirmlupe birgt
ein groBes Problem. Das angedockte Windowslupen-Fenster kann zwar nach wie vor
auf den gesamten Bildschirm ausgedehnt werden (,Pseudo-Vollbildmodus*), aber
alle gedffneten Fenster 6ffnen sich vor der Oberflache der Lupe. Die vergréBerte An-
sicht bleibt im Hintergrund, was das effektive Arbeiten wegen der entstehenden visu-
ellen Verwirrung unmdéglich macht. Die einzige Méglichkeit ist die Reduktion des
Bildschirmlupenfensters auf einen (sehr) begrenzten Bereich des Bildschirms.
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Vollbild
Lupe
Verankert

Vorschau im Vollbildmd

Neben der Verwendung des ,echten“ Vollbildmodus‘ bei Verwendung einer Aero-
Oberflache bietet die Bildschirmlupe nun auch den Ansichtsmodus ,Lupe®. Dieser
entspricht der Verwendung eines ,Lupenglases®, das nun mit der Maus oder der Tas-
tatur (s.o0.) Uber den Bildschirm bewegt werden kann. Auch beim Bewegen der Lupe
mit der Tastatur wird nun ,live (im Modus ,Verankert” ist dies nur beim Verschieben
mit der Maus mdéglich) der unter dem Lupenfenster liegende Bereich vergréBert an-
gezeigt. Mittels zuséatzlicher Tastenkombinationen (Umschalt+Alt+Pfeiltasten) ist es
maoglich, die Ausdehnung des Lupenfensters zu verandern. Ein groBes Problem beim
Ansichtsmodus ,Lupe* ist, dass eine Fokusverfolgung, wie man sie beim Arbeiten mit
der Tastatur bendtigt, nicht verflgbar ist.
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&' Bildschirmlupe

—‘l Erste Schritte

Dokumente
| Windows Media Centes

E-||-.irl

Der Modus ,Verankert” (vgl. Lupenmodus beim Verwenden eines herkémmlichen
Kontrastschemas) bietet die Mdglichkeit, das Lupenfenster irgendwo auf dem Bild-
schirm anzuordnen (auch als Bildschirmteilung). Gedéffnete Menls und Dialogfenster
werden in den nicht vom Lupenfenster belegten Bereich des Bildschirms ,ge-
quetscht®. Ist dies nicht mdglich, ragen sie ins Lupenfenster hinein und sorgen im
Vordergrund fur Verwirrung (vgl. Problem beim ,Pseudo-Vollbildmodus®).
Dies sind die Tastenkombinationen fur die Ansichtsmodi der Bildschirmlupe:

e Vollbild: Strg+Alt+F (nur bei Aero-Oberflache)

e Lupe: Strg+Alt+L (nur bei Aero-Oberflache)

e Verankert: Strg+Alt+D

e Vorschau im Vollbildmodus: Strg+Alt+Leertaste (nur bei Aero-Oberflache und

aktiviertem Vollbildmodus)
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Aero-Oberflache anpassen

LOSCNEN

Umbenennen

Eigenschaften

Schhefien

Die Méglichkeit, unter Verwendung einer Aero-Oberflache, die Bildschirmlupe im
echten Vollbildmodus verwenden zu kdnnen, ist wirklich erfreulich. Auf den ersten
Blick flhlt man sich an professionelle VergréBerungsprogramme wie Zoomtext, Su-
pernova oder andere erinnert. Allerdings macht sich bei hohen VergréBerungswerten
die fehlende Kantenglattung der Schriften deutlich bemerkbar, die dadurch sehr

Lpixelig“ aussehen.

Da die Aero-Oberflachen sehr luftig“, halbdurchsichtig und pastellfarben daherkom-
men und die Schriften standardmaBig sehr klein eingestellt sind, folgen nun einige

Tipps, wie man etwas mehr Kontrast schaffen und insgesamt die Lesbarkeit auf dem
Bildschirm erleichtern kann.

(3 » Systemsteuerung k

- Sy=ternsteverung durchsuchen

Einstellungen des Computars anpassen

"_:'—.-"'
‘!
ALt

Systemn und Sicherheit
Status des Computers dberprifen
Sicherung des Computers erstellen
Probleme erkennen und beheben

Netzwerk und Internet
Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgruppen- und
Freigabesptionen auswahlen

Hardware und Sound
Gerste und Drucker anzeigen
Gerdt hinoufugen
Frogramme

Pragrarmm deinstallieren

Wisuslle L'Irsl:eill.ln; des Billdschirms;
iopiimieren -

Anzeige:  Kategorie ™

Benutzerkonten und

lugendschutz

¥ Benutzerkonten hinzufdgen/entfemen

By Jugendschutz for belishige Benutzer
cinrichten

Darstellung und Anpassung
Design andem
|-.|¢'-l.‘|‘!‘|'||1l "h-rgru"d andern

Bildschirmauflgsung anpassen

Zeit, Sprache und Region

Tastaturen und Eingabernethoden &ndern

Erleichterte Bedienung
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Auf dem Weg zu den nachfolgend beschrieben Funktionen ist der erste Schritt
immer der gleiche:
Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren/

Systemschriftarten vergréBern:

= Lami.. # Ermwsn son dide hemabyenen ersche.
L TR & e
Taparkasapabe sriomran

Cin Sprarhemng b best Tavl o dam ks ver. i bendboen Lavissrcher.
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fevios and Drucher

Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/GroBe von Text und Symbolen dndern

Hier kann die TextgréBe der Systemschriftarten auf dem Bildschirm gewahlt
werden (z.B. ,GroBer - 150%"). AnschlieBend muss man die Schaltflache
,UJbernehmen* betatigen, sich abmelden und erneut anmelden.

Man kann auch eine ,Benutzerdefinierte TextgroBe (DPI) festlegen®. Aller-
dings sollte man hier nicht Gbertreiben, da nicht nur die TextgréBe, sondern
auch Symbole (z.B. Desktop-lcons) und der Abstand zwischen diesen erheb-
lich vergréBert wird. Einstellungsdialogfenster mit festgelegter GréBe ,wach-
sen“ gegebenenfalls am unteren Bildschirmende aus dem Sichtbereich hin-
aus, wodurch z.B. Schaltflachen wie ,Ja“, ,Nein“, ,Abbrechen” nicht mehr
sichtbar sind.

Medienberatungszentrum  Medienberatungszentrum flr Kinder und Jugendliche mit Sehbehinderung, Karlsruhe

fiir Kinder und Jugendliche
mit Sehbehindarung

Stand: 08.06.11 15/ 31



o Kontrast verbessern:

y

?"‘E" '$ = Center fir erleichterte Bedienung » Erkennen von Bildschirmobijekten erleichtem

Die Sprachausgabe liest Text auf dem Bildschirm vor. Sie bendtigen Lautspre

| Akustische Beschreibung aktivieren

Akustisch beschreibean, was in Videos passiert fwenn moglich)
Flementa auf dem Bildschinm vergrifiem
Grafe von Text und Symbolen Gndem

T| Rildschinmlupe aktiviersn

Die Bildschirmlupe vergréiBert alle Bereiche des Bildschirms. Sie kdnnen die B
ader an einer Stelle andocken und die Bildschirmvergréd@erung anpassen.

Frkernnung

- .
Ye Farbe und Transparenz von Fensterrabmen anpassen

Darst

2L

] Mie Rreite des Faknsrecrhlacks varordiBem

Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Die Farbe und Transparenz von Fensterrahmen anpassen

el & = Darstolung und Anpassung ¢ Anpassung b Fensterfarbe und -darstellung Sysherngtesonung durch.. 2

Andern Sie dig Farbe der Fensterrahrmen, des Startmenls und der Taskleiste.

e —

Btuels Farhe: A¢

Farbirtensitit

Farbirndes aesblenclee

Fartioin: —

53t igumg:

I-I.:-'Ii_-|h,-.|l'

Ancerungen speaifierm Abbrachen
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Hier sollte man die Funktion ,Transparenz aktivieren“ deaktivieren. An-
schlieBend kann man den ,Farbmixer einblenden” und den Kontrast (z.B.
durch hohe Werte von ,Farbintensitat* und ,Sattigung“, oder den niedrigsten
Wert von ,Helligkeit“ (Fensterrahmen werden schwarz) verbessern.

o Manuelle Anpassung einzelner Elemente:

& « Anpassung ¢ Fensterfarbe und -darstellung - *1” Sratermsteueung durche

‘beiten Ansicht  Extras 7

& Fensierarbe uiad -darstelung

Fansterfarke und -carzallung | |

AD-Okjekue
Ausgewahite Elemente i
ildlauflziste -|olx .

Deaktiviertes Element |
[esktap |
[nalagteld

Fensler

Hintergrond der Amvendueng
Link

Blenu

Palettantits]

Quickinfc

Fahmen der inaktiven Fenstar
liahmen des aktiven | ensters
HatmeniGllung

Andern Sie die Farbe der Fens

Altuelle Farbe: Benutzerdefiniert

Transparenz aktiviersn

Farbintensitat:

Syl . .
v Farbamixer aushlenden Symbalabstand (Horizontal) n Windows Aero zu aktivieren
S:ﬁﬂbﬂlﬂbs-tﬂﬂd [Vertikal? en sind nur dann amsendbar,

Farbton: — = der en esign fr ereichterte

Titellaiste des aktiven Fensters
Titelleisten der inaktiven Fenster

Sattigung: Titzlleistenss haltflche PR 1. Farbe:
o Ausgewdhits Flements (r]) 24 = -,|
Helligkeil N
Schriftart: Schriftgrad: Farbe:
Erweiterte Darstellungseinstellungen, segoe UL T| 1 o | |—| i _F‘|?I
ok | | Abbrschen | | Ubsmetmen |

Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Die Farbe und Transparenz von Fensterrahmen anpassen/Erweiterte
Darstellungseinstellungen...

Hier kénnen Schriftart/-gr6Be, Farben und vieles andere einzeln angepasst
werden. Dies hat jedoch nur Auswirkungen bei der Nutzung von Basis- oder
Kontrastschemata. Die einzige Anpassung, die bei der Aero-Oberflache Aus-
wirkungen hatte, war die Farbe von ,Ausgewahlte Elemente“ aus dem Listen-
feld ,Elemente” und dies auch nicht in allen MenUs. Sie funktioniert beispiels-
weise in der Menduleiste oder in Listen- und Eingabefeldern.
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o Qberflachen-(Design-)Auswahl:

@ « Center fllr erleichterte Be.. » Erkennen von Bildschirmobjekten erleichtem

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Elemente auf dem Bildschirm vergroBem

Grafe von Text und Symbolen ndern

[ Bildschirmlupe aktivieren

Die Bildschirmlupe vergroBert alle Bereiche des Bildschirms. Sie kSnner
verschieben oder an einer Stelle andocken und die Bildschirmvergréfer

Erkennung von Elementen auf dem Bildschirm erleichtern

Die Farbe und Transparenz von Fensterrahmen anpassen

Darstellunaseffekte anpassen

[ Die Breite des Fokusrechtecks vergraiern
Legen Sie die Breite des blinkenden Cursors fest: S YVorschau:

[T Alle nicht erforderlichen Animationen deaktivieren (wenn maglich)
[ Hintergrundbilder entfernen (falls verfigbar)
Siehe auch

Darstellung und Soundeffekte anpassen

Weitere Informationen lber Eingabehilfentechnologien online erhakten
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Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Darstellungseffekte anpassen

Hier kann zwischen zwei verschiedenen Gruppen von Designs (Oberflachen)
gewahlt werden:

~Aero-Designs* (vgl. echter Vollbildmodus der Bildschirmlupe méglich, jedoch
kein manuelles Anpassen einzelner Elemente méglich) und

.Basisdesigns und Designs mit hohem Kontrast“ (nur ,Pseudo-
Vollbildmodus* oder ,Verankert-Modus*® der Bildschirmlupe méglich, aber ma-
nuelles Anpassen einzelner Elemente mdglich).

AuBerdem kénnen im oberen Teil des Fensters weitere Designs online bezo-
gen werden ("Weitere Designs online beziehen") oder das individuell veran-
derte Design gespeichert werden ("Design speichern"). Letzteres stellt eine
gute Mdglichkeit dar, die Anpassung seines individuellen Designs zu sichern
oder auch mit mehreren verschiedenen Designs zu arbeiten.
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e FEinfarbigen Bildschirmhintergrund wéhlen:

Brgengs
Taskdaishe und Starbmend

Condan Bl arigschbarts
Bl

‘iind pws-Dessicta phimergronde
Bil dhiblothek
Foios et den becien Bewertung

Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Darstellungseffekte anpassen/Desktophintergrund/Bildpfad: ,,Einfar-
big“

Nun wéhlt man die gewiinschte Farbe aus und betétigt die Schaltflache ,An-
derungen speichern®
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(% « Center fiir erleichterte Bedie.. » Erkennen von Bildschirmobjekten erleichtern

wrbeiten  Ansicht  Extras 7

Akustisch beschreiben, was in Videos passiert {wenn maglich)

Elemente auf dem Bildschirm vergréiBem
GrisBe von Text und Symbolen andern
[ Bildschirmlupe aktivieren

Die Bildschirmlupe vergréBert alle Bereiche des Bildschirms. Sie kéinnen die Bild:
verschieben oder an einer Stelle andocken und die BildschirmvergrdBerung anpe

Erkennung von Elementen auf dem Bildschirm erleichtern
Die Farbe und Transparenz von Fensterrahmen anpassen

Darstellungseffekte anpassen

[+#] Die Breite des Fokusrechtecks vergroBern

Legen Sie die Breite des blinkenden Cursors fest: |3 - ‘u’orschauD

| Alle nicht erforderlichen Animationen deaktivieren {wenn méglich)

|+#| Hintergrundbilder entfernen (falls verfiigbar)

Siehe auch
Darstellung und Soundeffekie anpassen

Weitere Infarmationen Qber Eingabehilfentechnolagien online erhalten

e Fokusrechteck verbreitern:
Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Die Breite des Fokusrechtecks vergroBern
Wenn man diese Funktion aktiviert wird die Umrandung des Fokus etwas dich-
ter. Viel macht dies jedoch leider nicht aus.

e Einflgemarke (Cursor) verbreitern:
Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Legen Sie die Breite des blinkenden Cursors fest
Die Verbreiterung der Einfligemarke wirkt sich auf Eingabefelder, aber auch
Word aus. Zu groBe Werte sind hier jedoch nicht angeraten, da es beim Plat-
zieren der Einfligemarke innerhalb eines Wortes schwer zu erwagen wird,
zwischen welchen Buchstaben sie letztendlich steht. AuBerdem verdeckt eine
zu breite Einflgemarke die benachbarten Buchstaben.

e Unndtige Animationen ausschalten:
Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Alle nicht erforderlichen Animationen deaktivieren (wenn maéglich)
Das Aktivieren dieser Funktion verhindert Animationseffekte, wie z.B.
Uberblendeffekte beim SchlieBen von Fenstern und anderen Elementen.
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e Hintergrundbilder entfernen:
Start/Systemsteuerung/Visuelle Darstellung des Bildschirms optimie-
ren/Hintergrundbilder entfernen (falls verfiigbar)
Auszug aus der Windowshilfe: ,Mit dieser Option werden alle unwichtigen,

Uberlappenden Inhalte und Hintergrundbilder deaktiviert, damit der Bildschirm
leichter erkennbar wird.”

Anpassen und Nutzung des Startmentis:

& Eigenschaften von Taskleiste und Startmenii I X

 —

. i
Taskleiste J)Startmenii | Symbolleisten|

Taskleistendarstellung

| Taskleiste fixderen

_|T kloi = atisch ausblenden

v | Kleine Symbole verwenden

Position der Taskleiste auf dem Bildschirm: Unten *
Schaltflachen )

der Taskleiste: |HIE FEUperen b
Infobereich

Legen Sie die Symbole und Benachrichtigungen fest,

Al
die im Infobereich angezeigt warden. d timeades

Desktopvorschau mit Aero Peek

Der Desktop wird tempordr angezeigt, wenn Sie die Maus an das
Ende der Taskleiste auf die Schaltflache "Desktop anzeigen" bewegen.

/| Aero Peek fiir die Deskiopvorschau verwenden

Wie kann die Taskleiste angepasst werden?

Bei Rechtsklick auf das Startsymbol (unten links auf dem Desktop) und Auswahlen
des Eintrags ,Eigenschaften” kdnnen die Einstellungen flr die Taskleiste und das
Startmeni verandert werden. Hier ein paar Tipps:

o Kleine Symbole in der Taskleiste verwenden:

Rechtsklick Startsymbol/Eigenschaften/Register ,, Taskleiste“/Kleine
Symbole verwenden

Da man sich als sehbehinderter Mensch méglicherweise lieber auf einen Pro-
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grammnamen als auf ein Startsymbol verlasst, kann man Platz auf dem Bild-
schirm sparen, indem man diese Funktion aktiviert. Es gibt schnellere Wege
ein Programm zu starten (s.u.), als mit der Maus ein Symbol in der Taskleiste
anzuklicken oder sich mit der Tastatur in die Taskleiste zu bewegen, um dort
das entsprechende Symbol auszufiihren.

e Ebenen und Eintrdge des Startmenis gestalten:

ok Figenschatton von Taskliste und Stasimend "'Kf'f_
Tesimzie | Starimern | symoglesten

 —
Elicesn Sm au "Anpasmen”, wene 5w de Derstelung "
wnid des Veshaksn wan Licks, Syechalen und Menils In Qg g

Sartmany enpazzen maditen.

71 A Manil anzsge
A5 Verknupfung snzsigen
& Flerai neiiid Anssgen
B Computcr
T A Memy anceye
@ s Verimilgrong anzeigsn
17 Elemem nemsa's 2nzeigen
1 Pokumanks
77 Mg Mo anzoigen
"ﬂ‘ Al Werknug g aresigen
1 Eleman namais anzekgen
ls Lovorlosds
71 s Menil aresgee
7 Mls verknupfung arzsingen
@ Flerpnt nemils cnisgen

W] Certrz und Druckes
%) [p——

FroeoBe Bt b

baronbarshras

Standarcaktinn FOr Reenrdee:

Chodsasadin

[ Auler gedifnata Baagamims m Srermend spaictemn o
=nzeicen

W | Zulztz: gaffnete Hemerte im SErmenu und in der Tasksste
apsicham il anzaigan

Lharbmeruyobe

Areahl der kel ausmelutren frogramme:

Aszahl dar puslz wanwenileen, in Spangisen
anuzeigerden Semente:

Startardirste L

waie kann e Darsieling das Shanmanis geida wendan?

[ ok | | snerecnan | Gnernchmes

i
( *‘- 2 Posteingang.. “ CE ke

S

v Figemschaften von Taskleiste und Starment

Iddl!l:i.!l slarimeny | Symbelleisten

Elicken S aul "sngmen’, wenn e dis Derdalung ‘ l
und dzs Verhaksn van Links, Syviaken und Merds Im

Startrenu anpazsen mechien,

Sk kinnor dis Darctcliing urd das Verrakaor won Lnes, Symoalen und
ez an Slarbmey anzamsen,

=

7 #ls Wenl anzekgen -
If' &b werkouplung aneegen
(_ Ammant niemaks anzsigen

L5 Dokuments

[0 Ak Wil Enzeigen
& Al verkndpfung anzeigen E
.\__\ el msmak: gresigen 1

Staranrcaktinn I Resndan: | Ferustartmnran |

W Downloncs
7 Ak Heng anzegen
[0 A Warkniing aneeigan
@ Hement niemals arzsigen
& Gerale oeal Drocken
T Gralie Symbode versenden
L HeEmnsorupss
7 Hita

[EE CRTEEE M

:.:"Illﬂ'f. frditeata Fagramme i Siartmand spicham o
AnITicen

o | ful=trt geoffrete Eemeste im Starimenu uee i der Tasdems
speichesm uns anzakgan

o
Sirmenugrole
Sncobl der aulstel wusgefulirien Frograrmme; [ =
Ancokl der Al veraandrian, 0 Springlaban =
&his kann e Dercialung das SLarimanis ceiniam wanden? =nauzeizensen Eemenks: =
= : : e
[ | Stndardensnlingn [ ok | | shbenan |

Rechtsklick Startsymbol/Eigenschaften/Register ,,Startme-
nu“/Schaltflache ,,Anpassen
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Das Startmen( von Windows?7 ist leider mindestens zweispaltig, was die kon-
servative, Obersichtliche Orientierung, wie wir sie vom klassischen Startmenii
unter WindowsXP kennen, beeintrachtigt. Im Folgenden hat man, bis auf eini-
ge Ausnahmen, die Mdglichkeit, bestimmte Systemelemente nach Bedarf im
Startmeni als MenU (man kann eine dritte Spalte ausklappen), als Verkn(p-
fung (von den VerknlUpfungen in der zweiten Spalte des Startmen(s 6ffnet
sich ein separates Fenster) oder gar nicht anzeigen zu lassen. Besondere Be-
achtung sollten hier auch die Funktionen ,Befehl ,Ausfiihren*“ (nach Verwen-
dung dieser Funktion im Startmen( kann man einen vollstdndigen Pfad zu ei-
nem Dokument oder einem Programm syntaxgerecht eingeben und starten —
fur fortgeschrittene Benutzer) und ,Menii ,Alle Programme‘ nhach Namen
sortieren*“ (sollte auf jeden Fall aktiviert werden) finden.

e Wichtigste Programmverknipfungen im Startmeni anzeigen:

Qs o D — '
 ———
T € Microsoft Office Word P
rn T e ————

122 4 Microsoft Office Excel 2007

Behandeln von Kompatibilitédtsproblemen E SErOSRi Wi

Ausgewshlte Dateien mit AntiVir Gberprifen W, 6GIMP 2
B WinRAR » # 7 Roxio CD Creator

£ & Notebook-5Software 10

@ 9 Winamp
& 0 Internet Explorer

_ %/ Als Administrator ausfiihren

Vorgangerversionen wiederherstellen
Senden an ’

Ausschneiden

Kopieren

Verkniipfung erstellen
% Loschen

‘}' Umbenennen

Eigenschaften

D Alle Programme

Es ist empfehlenswert, die wichtigsten Programmverknipfungen, wie folgt, ins
Startmend zu integrieren:

Rechtsklick auf die Programm-Startdatei (z.B. win-
word.exe)/Startverknipfung oder Markieren dieser+Kontextmeniitaste,
»-An Startmenii anheften® auswahlen, ins Startmen( auf diese angelegte Ver-
knUpfung wechseln, F2 driicken und dem Namen eine Zahl voran stellen, z.B.
-3 Microsoft Word“. Endergebnis: Man kann ,Microsoft Word*“ starten, indem
man nacheinander Win, 3, Enter drlickt.
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e Unnétige Bestandteile der Taskleiste ausschalten:

Q. Symbolleisten

Wahlen Sie aus, welche Symbolleisten zur Taskleiste hinzugefigt

|:| munes

OK l Abbrechen bernehmen

T R ——
o | [ - = L wi o . o
{4 & Posteingang. 110330 Win... 110330 Win...

-

Rechtsklick Startsymbol/Eigenschaften/Register ,,Symbolleisten
Hier kdnnen Oberflissige Bestandteile der Taskleiste zugunsten besserer
Ubersichtlichkeit deaktiviert werden.
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e Bereiche des Startmends:

Programme (1)

« ) Readme anzeigen

Systern erung (86)

"

B Anze ge

Anzeigeeinstellungen dandern

H‘ Anzeige von Webseiten in Reqisterkarten 3ndern

¥ Anzeige und Geschwindigkeit des Mauszeigers dndermn

W Letzte Meldungen zu [hrem Computer anzeigen

k o Losungen fiir Probleme anzeigen
W Zuverlassigkeitsverlauf anzeigen
W Empfohlene Aktionen zur reibungslosen Ausfiihrung von Windo...

W Meldunagsarchiv anzeigen

W Alle Problemberichte anzeigen

W™ Datenschutzbestimmunaen zur Microsoft- erberichterstattun...
=y Gerate und Drucker anzeigen

=y Scanner und Kameras anzeigen

| Herunterfahren | »

£, Posteingang - ... 110330 Windo... 110330 Wind

Das Windows7-Startmen( beinhaltet folgende Bereiche:
~,Programme/Dateien durchsuchen” (in der linken Spalte, dient dem Einge-
ben von Programm- und/oder Dateinamen oder (Anfangen von) Schllisselbe-
griffen, worauf die relevanten Treffer in der linken MenUspalte angezeigt wer-
den und von dort aus ausgefihrt werden kénnen),
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Alle Programme

Microsaft Difice michael.beckers

1%: Microsoft Office Excel 2007

l'":.' Microsaft Office OneMate 2007 Dokurmente

I Microsoft Office PowerPoint 2007

=] Microsoft Office Word 2007 Zuletzt verwendet
Microsoft Office Tools

Microsoft Office Tools R

Microsoft Silverlight Netzwerk

Microsoft-Maus

Mative [nstruments SyStomstouerung

Mative Instruments Guitar Rig 2

Mative Instruments Kontakt Player 2 y Gerate und Drucker

Meuratron

CpenOiffice.org 3.2 Standardprogramme

Plustek OpticSlim M12 V4.3.0.1
SickTime Hilfe und Support

4 Zurick Awsfiihren...

I [
Programme/Diateien durchsuchen Herunterfahren

& Posteingang...

»Alle Programme* (in der linken Spalte; Durch Bestatigen mit Enter werden
dort die Startverknipfungen und Programmordner aller installierten Program-
me angezeigt und kénnen von dort aus ausgefihrt werden),
Selbst angelegte Startverkntpfungen fir die wichtigsten Programme (in der
linken Spalte, s.o. ,Wichtigste Programmverkniipfungen im Startmenii an-
Zeigen"),
rechte MenUspalte (enthalt die ausgewahlten Systemelemente als Verkn(ip-
fung oder MenU/dritte Spalte; s.o. ,Ebenen und Eintrdge des Startmeniis
gestalten®)
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Neue Fenstersteuerungsfunktionen:

Es gibt unter Windows7 nun einige nutzliche Tastenkombinationen zur Steuerung

von Fensterpositionen. Bisher war die Fenstersteuerung vor allem durch das Nutzen
des Menus moglich, das durch die Tastenkombination Alt+Leertaste aufgerufen wer-
den konnte. Nun gibt es fir manche Fensterpositionen unmittelbare Tastenkombina-

tionen:

Win+Pfeiltaste nach oben - angezeigtes Fenster maximieren (auf gesamte
Bildschirmflache ausdehnen)

Win+Pfeiltaste nach unten > maximiertes Fenster als ,wiederhergestelltes”
Fenster unter Berlicksichtigung der letzten Position auf dem Bildschirm anzei-
gen oder bereits ,wiederhergestelltes” Fenster in die Taskleiste minimie-
ren/versenken (erneuter Aufruf mittels Alt+Tab oder Win+Tab méglich)
Win+Pfeiltaste nach rechts - angezeigtes Fenster als Spalte am rechten
Bildschirmrand anordnen

Win+Pfeiltaste nach links > angezeigtes Fenster als Spalte am linken Bild-
schirmrand anordnen

Win+Tab -> ermdglicht das Blattern in gedffneten und minimierten Fenstern,
wobei eine 3D-Ansicht angezeigt wird.

Alt+Tab - das herkdmmliche Verfahren, auf diese Weise zwischen mehreren
gedbffneten oder minimierten Fenstern hin- und herwechseln zu kénnen ist in
Windows7 so gestaltet, dass das gewahlte Fenster kurzzeitig auf dem Bild-
schirm angezeigt wird (Alt-Taste gedrickt halten), als ob schon hinein ge-
wechselt worden ware. Man kann nun weiterblattern (bei gedrickter Alt-Taste
Tab driicken) oder Esc driicken, um im alten Fenster zu bleiben oder die Alt-
Taste loslassen, um in das angezeigte Fenster hinein zu wechseln.
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Anpassen/Verwenden des neuen Windows-Explorer:

e Start-Shortcut:
Am schnellsten kann man den Explorer mit der Tastenkombination Win+e auf-

rufen.
e Fensterbereiche des Explorers:

o It Aok Reacer X dMnen = Dnackem 8l Erennen Pt Crirenr

saguared Mree
Heratungstile
Dildurrysplare e
HNlmrermiatrien
Diigglale Boche
HHA T 1T

Cigene W 4

Eadl

Fax

Forthilmungrn

b Klaszeq
sl
MEZ
Rluks
11 05 Fit ahne Mas
- Fragramnm
e e Serhbshinderie
BLUBS-Organisaticnsheft 2010-2011, pdf Srdenngscatur: 30063040 10:52 Ersbetidatum: 30062010 1053
Advdie Aorchat Diocument et 952 KB

Mit Tab und Umschalt+Tab kann man den Fokus durch die verschiedenen
Fensterbereiche (1: Inhalt des aktuellen Ordners, 2: Navigationsleiste,

3: Suchfeld, 4: Navigationsbereich) des Explorers bewegen.

Wie schon bei Windows-Vista muss man, wenn man sich im Navigationsbe-
reich ("Inhaltsverzeichnis", 4) bewegt erst Enter betatigen, damit der Inhalt
des markierten Ordners rechts im Inhaltsbereich (1) angezeigt wird. In die Na-
vigationsleiste (2, Alt+e) kann auch eine genaue Pfadangabe oder Schlissel-
worte (z.B. Desktop) eingegeben werden, um zu Ordnern zu navigieren. Im
Suchfeld (3, Strg+e oder Strg+f) kann ein Suchwort eingegeben werden,
nach dem im derzeit ge6ffneten Ordner (und dessen Unterordnern) gesucht
wird. Treffer werden bereits wahrend der Eingabe des Suchwortes im Inhalts-
bereich (1) angezeigt. Alternativ kann auch eine prazisere Dateisuche mit
Win+f gestartet werden.
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e Layout des Explorers:

 Ausschneiden

Kopieren =
Einfliger 44 Fo
Rickgangig =

Wiederhalen

guswihlen

vy Menileiste

Ordner- und Suchoptionen | Detzilbersich

75 Loschen | Vorschaufenster
Losch Vorschaufe
Umbenennen ¥ | Mavigationsbereich
Figenschaften entfamen

Eigenschaften

Das Layout des Explorerfensters sollte angepasst werden. (Detailbereich und
Vorschaufenster sind ggf. entbehrlich, um sich leichter Ubersicht verschaffen
und die Bildschirmflache sinnvoller nutzen zu kénnen).

Organisieren/Layout

e Ansichten des Explorers:

b Computer ® Daten (D b Mikes Datei

ften Extras 2
- Statusleiste
Luplarer-Leiste d
ate
jene | Extra grolie Symbale
G 1
e rofie Symbole
BillelgroBe Symboale

Bleine Syrnbale

atun
Aing
cherd
yitale Inhakt
h a0 Dlateinamen ausklenden
e - 1
e Sgrlieren nach v
I Gruppieren nach v

[ ;
Details auswahlen.,
thald

Qrdner angassoi..

Zu empfehlen sind die Ansichten "Liste" und "Details" (Menl "Ansicht"/Liste
oder Menu "Ansicht"/Details aufgrund inrer guten Ubersichtlichkeit. Bei der
Ansicht "Details" kénnen die gewlinschten Spalten ausgewéahlt werden (Menu
"Ansicht"/Details auswahlen). Die entsprechende Uberschriftenleiste der
Details ist mittlerweile auch mit Tastatur zuganglich (was allerdings den Navi-
gationsweg zwischen den Explorerbereichen etwas verlangert). So kénnen
Sortierkriterien und Filter zur Anzeige der Dateien im Ordner genutzt werden.
Ausgewahlte Details und Reihenfolge der Anordnung bleiben auch beim
Wechsel in einen anderen Ordner erhalten. Filtereinstellungen gehen bei Ord-
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nerwechsel verloren.

Bibliotheken * Bildsr »

Dater  Bearbeiten  Ansicht  kxtras

Crganisieren = Diashaw rennen Meyer Ordner £ = i i

Bibliothek “Bildergr=msy -
W (esktop i'ffr,-. @ e

g Dvwnlaads

2010 Weihnachtsteier
Beispieliilde

. | Experimentieren 2
4 | Biblictheken Klasz= 3
=% Bilder | Tuishi Geldibergabe
v AL Do kumente desktop.ine
. Musik desktop.ini

e Systemordner "Favoriten":
Im Navigationsbereich gibt es einen Systemordner mit dem Namen "Favori-
ten". Hier werden im Unterordner "Zuletzt besucht" die zuletzt besuchten Orte
angezeigt. Verwirrend ist hierbei, dass es sich nur um Ordner-Verknupfungen
und nicht um den tatsachlichen (physikalischen) Ort handelt, an dem die Ord-
ner und Dateien auf der Festplatte liegen.

e Systemordner "Bibliotheken":
Bei den Bibliotheken handelt es sich ebenfalls nur um eine Sammlung von
VerknUpfungen zu gleichartigen Dateien (z.B. Bilder), die auf der Festplatte an
verschiedenen physikalischen Orten liegen. Solche Orte kénnen beliebig zu
einer Bibliothek hinzugefigt oder aus dieser entfernt werden. Wenn man eine
Bibliothek im Explorer 6ffnet liegen die (Verkntpfungen zu den) Dateien in ei-
nem "Sammelordner". Auch beim Anzeigen von Bibliotheken werden die We-
ge zwischen Fensterbereichen bei Tastaturnutzung mit Tab/Umschalt+Tab
weiter, da Uber dem Inhaltsbereich zuséatzlich die Funktionen "Hierzu gehéren”
und "Anordnen nach" eingefligt werden.

e Wechseln zwischen gedffneten Fenstern:
Als Alternative zu den beiden M&glichkeiten, zwischen gedffneten Fenstern zu
wechseln (Alt+Tab, Alt+Umschalt+Tab und Win+Tab, Win+Umschalt+Tab)
kann mit Win+[Zahl (iber Buchstabenbereich der Tastatur] gezielt zwi-
schen gedffneten Applikationen gemaBs ihrer Reihenfolge in der Taskleiste
gewechselt werden. Gehdren gedffnete Fenster zu der selben Anwendung
muss die entsprechende Zahl bei gehaltener Win-Taste mehrmals gedrtickt
werden. Im Beispielbild gibt es vier Anwendungen die gedffnet sind. Insge-
samt sind es sechs Fenster. Wenn man beispielsweise auf "Posteinga..."
wechseln mdchte, halt man die Win-Taste gedrickt und tippt die Zahl "1"
(nicht auf dem Nummernblock, sondern Uber dem Buchstabenfeld der Tasta-
tur), weil es sich um die erste Anwendung in der Taskleiste handelt. Fir "D:\
musste man die Win-Taste festhalten und 2x die Zahl "2" tippen, weil dies das
zweite Fenster der Anwendung "Explorer" ist.
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